国家开放大学外事接待审核流转单
填表时间：年  月  日         填表人：                     部门负责人签名：
	接待团组及人员
	

	主要接待部门
	
	参加部门
	

	接待时间
	
	接待地点
	
	会谈纪要撰写人
	

	接待背景
	

	补充材料
	

	拟定活动

	类型
	参加人员
	参加人员部门意见

	礼节性会见
	
	

	学术报告
	
	

	项目座谈
	
	

	参观
	部门1
	
	
	部门负责人意见

	
	部门2
	
	
	

	
	部门3
	
	
	

	
	部门4
	
	
	

	其它
	宴请
	礼品
	投影仪
	桌签
	照像人

	
	
	
	
	
	

	国际部（对外汉语教学中心）意见
	

	主管外事校领导意见
	

	校长（法人）
意见
	

	备注
	


制表：国际部（对外汉语教学中心）
